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Инструкция о порядке организации и обеспечения пропускного режима в государственном учреждении образования 
«Санаторная школа-интернат для детей с заболеваниями костно- мышечной системы и соединительной ткани г. Гомеля»

1. Общие положения
Настоящая Инструкция о порядке организации и обеспечения пропускного режима в государственном учреждении образования «Санаторная школа-интернат для детей с заболеваниями костно-мышечной системы и соединительной ткани г. Гомеля» (далее – Инструкция) разработана в соответствии с главой 4 «Организация пропускного режима в учреждении общего среднего образования» Государственного школьного стандарта (одобрен Постановлением коллегии Министерства образования Республики Беларусь от 10.05.2022 № 4.11, Правилами безопасности организации образовательного процесса, организации воспитательного процесса при реализации образовательных программ общего среднего образования, утвержденными Постановлением Министерства образования Республики Беларусь от 03.08.2022 № 227 (в ред. постановления Минобразования от 01.08.2025 № 136).

Пропускной режим – порядок, обеспечиваемый совокупностью мероприятий и правил, исключающих возможность бесконтрольного входа (выхода) лиц, въезда (выезда) транспортных средств, вноса (выноса), ввоза (вывоза) имущества на территорию учреждения общего среднего образования (с территории учреждения общего среднего образования), устанавливаемый в целях защиты учреждения общего среднего образования от противоправных посягательств.
2. Организация пропускного режима.
2.1. Ответственность за осуществление пропускного режима в школе возлагается на вахтера, сторожа, дежурного администратора, руководителя или лица, его заменяющего.
2.2. Выполнение требований настоящей Инструкции обязательно для всех работников, постоянно или временно работающих в школе, обучающихся и их законных представителей, всех юридических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по другим причинам на территории школы.
2.3. Работники школы, обучающиеся и их законные представители, представители обслуживающих организаций и иные лица должны быть ознакомлены с разработанной и утвержденной Инструкцией. В целях ознакомления Инструкция размещается на информационных стендах в холле первого этажа учебного корпуса и спального корпуса и на официальном Интернет-сайте.
3. Порядок допуска в здания учреждения образования работников, обучающихся и их законных представителей, представителей обслуживающих организаций и иных лиц.
3.1. Вход на территорию школы осуществляется в дневное время с 06-30 до 21-00. В ночное время ворота закрываются на замки.
3.1. Пропуск лиц на территорию, в здание учебного корпуса осуществляется вахтером, сторожем учебного корпуса. Пропуск лиц в здание спального корпуса - вахтером, сторожем спального корпуса.
3.2. Законные представители обучающихся, посетители допускаются в здания школы  в установленное графиком работы учреждения время при предъявлении документа, удостоверяющего личность, регистрации данных вахтером или сторожем в Журнале учета посетителей с указанием цели посещения.
3.3. Посетители, отказывающиеся предъявить документы, назвать цель посещения, пройти досмотровые мероприятия, лица с явными признаками алкогольного или наркотического опьянения, а также лица с животными на территорию и в здания школы не допускаются.
3.4. Круглосуточный беспрепятственный допуск на территорию и в здания школы разрешается: руководителю учреждения, его заместителям; представителям обслуживающих организаций при возникновении аварийных ситуаций. При необходимости, допуск на территорию и  в здания школы иных лиц осуществляется с разрешения руководителя учреждения или лица, исполняющего его обязанности.
3.5. На территорию и в здания школы запрещается вносить (ввозить):
3.5.1. Все типы оружия, а также любые другие предметы, способные или кажущиеся способными к выбросу снаряда или причинению ущерба, включая:
- огнестрельное оружие (пистолеты, револьверы, винтовки, газовое оружие, обрезы и т.п.);
- пневматическое оружие (пневматические пистолеты, винтовки, шариковые ружья и т.п.);
- холодное и метательное оружие (сабли, мечи, кистени, кастеты, арбалеты, сюрикены (металлические звезды), бумеранги, катапульты, гарпуны, копья, стрелы, дротики, другие специально изготовленные для использования в качестве оружия предметы ударно-дробящего и метательного действия);
- сигнальное оружие (сигнальные и стартовые пистолеты и т.п.);
- составные части и компоненты огнестрельного оружия;
- приспособления для выбрасывания мячей;
- оглушающие или ударяющие устройства;
- конструктивно сходные с оружием изделия (изделия хозяйственно-бытового и производственного назначения, муляжи и макеты, имитирующие внешний вид оружия и боеприпасов, спортивные снаряды, конструктивно сходные с оружием и боеприпасами), например, зажигалки, игрушки, сувениры, выполненные в виде огнестрельного оружия.
3.5.2. Колющие или режущие предметы хозяйственно-бытового и производственного назначения, способные к причинению ущерба, включая:
- опоры и тесаки, ледорубы, мачете;
- ножи с выдвижным или выбрасываемым лезвием любой длинны; 
- ножи, сделанные из металла или другого достаточно прочного материала, которые могут использоваться как потенциальное оружие с лезвиями любой длинны;
- открытые бритвы и лезвия;
- скальпели, ножницы.
3.5.3. Любые взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества, которые представляют опасность для здоровья граждан, а также угрожающие безопасности охраняемого объекта, включая:
- боеприпасы, боеголовки;
- детонаторы и запалы;
- взрывчатые вещества и взрывные устройства;
- копии и имитации взрывчатых веществ или взрывных устройств;
- мины и другие инженерные боеприпасы, гранаты всех типов;
- газы и газовые контейнеры;
- фейерверки, осветительные ракеты в любой форме и другие пиротехнические средства;
- самовозгорающиеся спички;
- канистры или патроны, способные производить дым;
- огнеопасное жидкое топливо;
- спиртосодержащие легковоспламеняющиеся жидкости.
3.5.4. Любые химические и ядовитые вещества, которые представляют опасность для здоровья граждан, а также угрожающие безопасности охраняемого объекта, включая:
- кислоты и щелочи, например, «влажные» (способные к утечке) аккумуляторные батареи;
- коррозийные или отбеливающие вещества, например, ртуть, хлор;
- газовые баллончики, выводящие человека из строя, например, слезоточивый газ, перцовые распылители;
- материал, способный к самовоспламенению или окислению.
3.5.5. Иное (алкоголь, табачные изделия, электронные системы курения, наркотики, азартные принадлежности).
3.5.6. С оружием, боеприпасами и специальными средствами пропускаются на объект сотрудники:
- Службы безопасности Президента Республики Беларусь;
- Государственной фельдъегерской службы Республики Беларусь;
- сотрудники военизированных организаций и воинских формирований Республики Беларусь при выполнении ими служебных задач;
- групп задержания подразделений Департамента охраны МВД Республики Беларусь – при срабатывании средств охранной и тревожной сигнализации;
3.6. Обо всех случаях (фактах) нарушений пропускного режима вахтер, сторож сообщает директору школы для принятия необходимых мер.
3.7. Для осуществления пропускного режима в школе оборудована система контроля и управление доступом. Вахта учебного корпуса оснащена домофонной системой, видеоконтролем и тревожной кнопкой. Вахта спального корпуса оснащена тревожной кнопкой.
4. Пропускной режим для учащихся.
4.1. Начало учебных занятий для учащихся 3-9 классов школе в 08:30.Учащиеся допускаются в здание школы в 08:20 только в сопровождении воспитателя.
4.2. Вход учащихся на учебные занятия и обратно в спальный корпус осуществляется только в сопровождении педагогических работников, медицинских работников (в случае необходимости). 
4.3.Вход учащихся допускается в здание учебного на платные образовательные услуги, объединения по интересам, внеклассные и внешкольные мероприятия, репетиции и др.  в сопровождении лиц, ответственных за проведение данных занятий и по окончании данных мероприятий  лицами, ответственными за проведение данных мероприятий, обеспечивается передача учащихся воспитателям.
4.4. Покидать школу учащемуся разрешается только по уважительной причине на основании заявления законного представителя и в его сопровождении. Заявление законного представителя визируется директором школы или дежурным администратором.
4.5. Учащиеся , в случае нарушения правил внутреннего распорядка для учащихся, могут быть препровождены к классному руководителю, воспитателю, дежурному администратору. 
5. Пропускной режим для работников.
5.1. Педагогам рекомендовано прибывать в школу не позднее, чем за 15 минут до начала образовательного процесса, дежурства.
5.2. В отдельных случаях, в соответствии с расписанием, утвержденным руководителем учреждения, учебные занятия конкретного педагога могут начинаться не с первого урока (во всех случаях педагог обязан прийти в школу не позднее, чем за 15 минут до начала его первого урока).
5.3. Педагогический работник  обязан заранее предупредить руководителя, дежурного администратора, вахтера или сторожа о времени запланированных встреч с отдельными законными представителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.
5.4. Остальные работники приходят в учреждение образования в соответствии с графиком работы, утвержденным руководителем.


6. Пропускной режим для законных представителей учащихся.
6.1. Законные представители учащихся допускаются в учебный и спальный корпуса школы с 07:30 до 21:00 при предъявлении вахтеру, сторожу документа, удостоверяющего личность.
6.2. Для встречи с учащимися, педагогами или администрацией школы законные представители сообщают вахтеру, сторожу учебного корпуса фамилию, имя, отчество своего ребенка, класс, в котором он учится, записываются в Журнале учета посетителей.
6.3. С педагогическими работниками законные представители встречаются после учебных занятий или, в экстренных ситуациях, на перемене в фойе на 1 этаже учебного корпуса. Для этого вахтер сообщает дежурному администратору о приходе законного представителя. Дежурный администратор сопровождает законного представителя к учителю, воспитателю.
6.4. Посещать спальный корпус законным представителям разрешается только в присутствии воспитателей. Для встречи с воспитателями или учащимися законные представители сообщают вахтеру, сторожу спального корпуса фамилию, имя, отчество своего ребенка, класс, в котором он учится, записываются в Журнале учета посетителей.
6.5. Законным представителям не разрешается проходить в школу с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту охраны и разрешить вахтеру, сторожу их осмотреть.
6.6. Законным представителям запрещено подниматься в учебные классы, ходить по коридорам школы. Законные представители ожидают учащихся только в фойе школы.
6.7. В случае отказа законного представителя в проведении досмотра крупногабаритной сумки, а также, если законный представитель не сообщает цель своего прибытия, нарушает общественный порядок, высказывает угрозы в адрес сотрудников объекта, либо иных лиц, находящихся на объекте, либо его территории, вахтер (сторож) не допускает данного посетителя на территорию и здания школы, о чем незамедлительно сообщает директору школы, а в случае его отсутствия – дежурному администратору. В случае необходимости, с использованием ручной системы тревожной сигнализации, вызывает наряд группы задержания и действует в соответствии с действующим законодательством Республики Беларусь. 
7. Пропускной режим для вышестоящих организаций, контрольных и надзорных органов и других посетителей.
7.1. Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие учреждение по служебной необходимости, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, после записи в Журнале учета посетителей и только в сопровождении представителя учреждения образования.
7.2. Должностные лица, прибывшие в учреждение образования с проверкой, пропускаются при предъявлении документа, удостоверяющего личность, либо распорядительного документа, подтверждающего причину прибытия после регистрации в Журнале учета посетителей и только в сопровождении представителя учреждения образования.
7.3. Представители средств массовой информации пропускаются на территорию школы только по согласованию с директором школы, в обязательном сопровождении директора школы либо его заместителя по предъявлению служебного удостоверения.
7.4. Группы лиц, посещающих учреждение для проведения и участия в массовых мероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание учреждения при предъявлении документа, удостоверяющего личность по спискам посетителей, утверждённым руководителем учреждения образования.
7.5. В случае возникновения конфликтных ситуаций, связанных с допуском посетителей в здание школы, вахтер(сторож) действует по указанию руководителя или лица его заменяющего.
8. Пропускной режим для транспорта.
8.1. Ворота для въезда автотранспорта на территорию школы открываются только по согласованию с руководителем или лицом его заменяющим.
8.2. Допуск служебного автотранспорта на территорию школы (вывоз твердых бытовых отходов, доставка продуктов, иное) осуществляется согласно графику при предъявлении товарно-транспортной накладной и (или) путевого листа.
8.3. Личный автотранспорт на территорию школы не допускается.
8.4. Обо всех случаях въезда транспорта на территорию школы, длительного нахождения на территории или в непосредственной близости от школы транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за въезд/выезд автотранспорта информирует директора школы (лицо, его замещающее) о данном факте.
8.5. Загромождение, блокировка другими транспортными средствами подъездных путей к территории школы запрещены.
8.6. При въезде/выезде запрещается оставлять ворота в открытом состоянии.
9. Организация специальных мест для хранения личных вещей и материальных ценностей работников и учащихся.
9.1. Личные вещи работников и учащихся должны находиться в специально оборудованных местах.
9.2. Места хранения расположены в специально отведенных зонах (гардероб, шкафчики, запираемые ячейки).
9.3. Работники и учащиеся обязаны использовать указанные места хранения в соответствии с установленным порядком.
9.4. Работники школы обязаны соблюдать установленный порядок хранения личных вещей и мобильных устройств, а также контролировать соблюдение данного порядка учащимися.
9.5. Пронос и хранение личных вещей и мобильных устройств вне установленной зоны допускается с разрешения администрации школы.

10. Вынос материальных ценностей
10.1. Вынос материальных ценностей из школы запрещен.
10.2. Вынос материальных ценностей (средств связи, аудио-, видео-, фотоаппаратуры, бытовой техники) в случае проведения мероприятий вне школы разрешается по служебным запискам, подписанным заместителями директора школы и завизированным директором школы.


Заместитель директора 
по хозяйственной работе			                            О.Н.Прохоренко
